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Elektronicka posta

Elektronicka posta je dnes je jiz klasickym vyuzitim Internetu. Prostfednictvim Internetu
muzete v elektronické formé posilat a dostavat zpravy — ve srovnani s klasickou postou miize
byt odezva mnohem rychlejsi. Pokud je pfijemce u pocitace, zpravu si ptecte a je ochoten
reagovat, mizete dostat odpovéd’ v fadové minutach. MozZnosti elektronické posty lze shrnout
do n¢kolika bodu:

e psani, odesilani a pfijem zprav

e ukladani zprav pro pozd¢jsi Cteni, tisk, nebo editaci

e pfeposilani a hromadné odesilani zprav

e posilani ptiloh ke zpravam

e moznost pfistupu ke své posté z libovolného pocitace pripojeného k Internetu
e pomoci e-mailu vyuzivani dalsich sluzeb jako jsou diskusni skupiny a dalsi

Zda se, ze elektronicka posta ma jen samé vyhody, ale neni to docela pravda. Posilana zprava
putuje pres rizné uzly Internetu a tak nikdy nevite, zda ji n€kdo neni schopen piecist. Toto
riziko muizete snizit Sifrovanim, ale v zdsad¢ plati, ze e-mailem neposilame citliva data —
prosté nic, co bychom nenapsali na pohlednici. Navic se elektronickou poStou se §ifi viry.

S elektronickou postou jsou spojeny nasledujici pojmy:

PoStovni server — jakysi poStovni Ufad, do kterého pfichazi posta od uzivateld a jinych
postovnich uradu, a ze kterého ze kterého putuje k dal§im uzivatelim a posStovnim ufadim.
Ve skuteCnosti se jednd o hardware, na kterém b&Zi serverovy software pro elektronickou
postu.

POP3, SMTP — protokoly pro praci s elektronickou postou.

Pro préci s elektronickou poStou mame dvé mozZnosti:
e webové rozhrani
e e-mailového klienta

Prvni moznost znamend, Ze ptes webové rozhrani piistupujete k poStovnimu serveru, kde vase
posta sidli a na kterém se odehrava veskera prace. Pokud server zkolabuje, o postu pfijdete.
V piipadé postovniho klienta (typicky Outlook express) veSkera prace s poStou probiha na
vasem pocitaci — K Internetu musite byt pfipojeni pouze pfi stahovani nebo odesilani zprav.
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Vyuziti webového rozhrani

Vétsina webovych portalii poskytuje poStovni sluzby. Pokud jiz mate poStovni ucet, staci se
na daném portalu k nému piihlésit — zadate ptihlasovaci jméno a heslo. E-mailova adresa je
ve tvaru napf. j.novak@seznam.cz.

Pokud tcet nemate, je prvnim krokem registrace — v né€kolika bodech jste dotazani na osobni
udaje. Pravidlem je, Ze nevypliiujeme pfili§ mnoho osobnich informaci. I jméno a ptijmeni si
muizeme vymyslet — pokud si v§ak zvolime néco na zptsob ,,Ferda Mravenec*, budeme sice
anonymni, ale na druhé stran¢ nas v ptipad¢ potteby tézko nékdo najde.

L MA

Nova zprava
Doruéené
Odeslané
Rozepsané
Archiv

Spam

Ko§

Oznagené

Kontakty

Pfesunout QOznaéit Smazat ©Spam

Jaroslav Chlubny (j.chlubny@centrum_cz)
auto

Dnes 24. 2. 2013, 9:37:00

Komu: jarda928@email.cz

Ahagj,

Odpovédét Odpovédét véem Preposlat

uZ ses pokusil rozjet tu rachotinu, kterou v bazaru vydavali za auto? Dej mi védét, kdyby to €irou ndhodou fungovalo.

Jarda

Pinohodnotna odpovéd

Typické uzivatelské rozhrani si miizeme ukézat na ptikladu e-mail.cz. Na panelu vlevo mame
slozky pro jednotlivé kategirie zprav a spravu kontaktl V okné uprostied vidime obsah
vybrané slozky a po vybéru konkrétni zpravu (v€etné informaci o odesilateli), na kterou
muzeme ihned reagovat v okné Rychlé odpovédi textovou zpravou nebo Plnohodnotnou
odpovédi s moznosti formatovani textu a hlavné vkladani ptiloh. Ptili§ velké ptilohy posilame
podle moznosti v komprimovaném tvaru nebo jeSt€¢ 1épe je nahrajeme na nékterou
Internetovou uschovnu a piijemce informujeme e-mailem, kde si ji mize vyzvednout.

Sviij ucet si miizeme prizpusobit potiebam v Nastaveni


mailto:j.novak@seznam.cz

evropsky
socialni

*
*

*
* 5K

* K x

* %

fondvCR EVRO

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

PSKA UNIE

Projekt: 1.5, Registraéni €islo: CZ.1.07/1.5.00/34.0304

Nastaveni
Osobni udaje
Vzhled

RozloZeni

Cteni zprav

Filtry

Slozky

Stitky

POP3/IMAP
Udrzba

Informace o schrance
Propojeni schranek

Informacni servis

Jméno odesilatele

Toto jméno se zobrazi pfijemci ve zprévach od vas v
poli odesilatele. KdyZ nevyplnite Zadné jméno,
zobrazi se vaSe e-mailova adresa

Podpis

[ Pipojovat podpis
Podpis se pfipoji automaticky na zavér zpravy nebo
odpovédi

Portrét
Vase fotka se zobrazi u e-mailu, ktery
poslete jakémukoli uZivateli Seznamu.
Vybrat obrézek

Zmeéna hesla
Své heslo si miiZete zménit v nastaveni Seznam
ctu. TotéZ heslo plati pro Email i dal8i sluZby od

Qrrmamin
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Za zminku stoji zejména filtrovani poSty, které ndm umozZni nastavit rlizna pravidla pro praci

S doSlou poStou.

standard
I Filtr je aktivni

[~ Nevykondvej dalsi filtry

Pokud viechny
Od
Predmét

Pridat podminku

Proved tuto akci:

Presuii do sloZky

Oznat Stitkem
Odpovéz na zpravu
Posli kopii

Pfesméruj a smaz
Smaz zpravu

Oznat hvézdickou
Oznat jako pretenou
Upozoméni na mobil

E‘ podminky souhlasi:

|E| Obsahuje
Iz‘ Obsahuje

(][]
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Postovni klient

Postovni klient je program, nainstalovany na pocitaci uzivatele, ktery je urCen pro praci
s elektronikou postou. Jedna se vétSinou o soucast kazdého operac¢niho systému. V systémech
Windows se jedna o oblibeny Outlook Express.

¥4 Doruend posta - Outlook Express E@@
I
o

: Soubor Upravy Zobrazik Mastroje Zpréva  Mépovéda
»
 wytvolip...

%2

SloZly
I“_;;\ Outlook Express
=6 Mistri slozk:

8

Fitedat dal

Aty
!
Tisk.

OdpovEdEt  OdpovEdét ... Adresy

g v ood
£ Tym Microsoft outlook ...

Predmét

Vita vas aplikace Cutlook Express &

<%} Pasta k odesléni
| B Ndesland posta
{3 Odstranéna poita
Yﬂ' Koncepty

seznam slozek — —— Seznam zprav

<

0Od: Tym Microsoft Qutlook Express  Komu: Moy uZivatel aplikace Outlook Express
Piedmit: Vitd vés aplikace Outlook Express &

Funkce

Kontakty * x

# E-mail a diskusni skupiny
® vice aétd a identit

® Paodpara zprav HTML
* adresai a adresafoy,

#4dné kontakty nejsou k dispozici,
Cheete-li vwytvpfit nowvy kontakt,

Kepnéte nafrolbu Konkakky, B

sluzby

® Synchronizace offlin

Pofet zprav: 1, ndpfectenych: 0

Q Prace online

kontakty

nahled zpravy

Seznam slozek — standardné je schranka rozdélena na nekolik slozek; slozky je mozné déle
vytvaret, pfejmenovavat ¢i rusit (kontextové menu).

Seznam zprav — po volbé slozky se ukéze jeji obsah. U kazdé zpravy vidime Odesilatele a
Pfedmét zpravy. Symbol sponky znamena piilohu ke zprave.

Ndahled zpravy — obsah vybrané zpravy se objevi ve spodnim okné. Zpravu muzeme piecist a
reagovat na ni — odpoveédét, pieposlat, kopirovat, ulozit, vytisknout, smazat, pfesunovat mezi
slozkami. P¥islugné volby ziskame z menu Upravy, kontextového menu nebo pomoci ikon na
panelu nastroju.

Kontakty — jsou ulozeny v adresati, do jehoz nabidky se dostaneme volbou Adresdr z menu
Nastroje. Mohou byt tiidény do skupin. Adresare je také mozno Importovat z a Exportovat do
jinych programi.

Pro praci s programem je potieba nastavit, s kterym posStovnim serverem a jak ma klient
komunikovat. Musi byt ptistup na POP3 server (popi. IMAP), odkud se bude posta stahovat, a
SMTP server, kam se bude posta posilat. Tyto udaje ziska uzivatel u freemailové sluzby pfi
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registraci; u firemni sité¢ s poStovnim serverem pfislusné adresy sdéli nebo nakonfiguruje
spravce site.
Vytvoreni nové zpravy

Kliknutim na ikonu Vytvofit nebo Soubor/Novy/postovni zprava se otevie okno pro novou
zpravu. Zde vyplnime adresata do pole Komu a Kopie ruéné nebo je vybereme z adresaie,
ktery se otevie kliknutim na téchto tlacitkach. Dilezity je Predmet zpravy, ktery struéné
objasiiuje piijemci podstatu.

Po napsani zpravy mizeme zkontrolovat pravopis (Ndstroje/Pravopis) popt. piipojit ke
zpravé prilohu (sponka). Zpravu pak odesleme ihned nebo ulozime pro pozdé&jsi odeslani ¢i
zmény.

Prenos zprav

V menu néstroje Odeslat a Prijmout muizeme stahnout nové zpravy a odeslat zpravy ze slozky
Posta k odeslani. Pti této akci musime byt pfipojeni k Internetu.

Zdroje:
ROSMAN, Pavel. Informatika pro ekonomy. UTB Zlin, 2004.

ROUBAL, Pavel. Informatika a vypocetni technika pro stredni skoly: teoretickd ucebnice.
Vyd. 1. Brno: Computer Press, 2010, 103 s. ISBN 978-80-251-3228-9.



